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Nach § 22 BbgKVerf war kein Vertreter von der Beratung und Abstimmung ausgeschlossen.

Beratung und Beschluss Uber die Fortgeltung der Geschéaftsordnung der
Stadtverordnetenversammlung der Stadt Friesack vom 23.06.2014 bis zum
Beschluss einer neuen Geschéaftsordnung

Beschluss:

Die Stadtverordnetenversammlung der Stadt Friesack beschlief3t, die in der Anlage
beigefigte Geschaftsordnung vom 23.06.2014 fortgelten zu lassen, bis eine neue
Geschaftsordnung beschlossen wird.

|. Sachdarstellung:

Die Geschaftsordnung ist die ,innere Verfassung® der Stadtverordnetenversammliung.
In der Geschaftsordnung werden die Grundsatze der Zusammenarbeit innerhalb der
Stadtverordnetenversammlung als auch der Vorbereitung und Durchfuhrung der
Sitzungen der Stadtverordnetenversammlung geregelt.

Die Geschaftsordnung hat keine Aulenwirkung, begrindet jedoch Rechte und
Pflichten jedes einzelnen Stadtverordneten.

Die Geschéftsordnung ist Ausdruck der Selbstorganisation der
Stadtverordnetenversammliung. Die Giltigkeit der Geschaftsordnung endet mit dem
Beginn der neuen Wabhlperiode. Demzufolge obliegt es der neuen
Stadtverordnetenversammlung, in ihrer konstituierenden Sitzung durch Beschluss
einer Geschaftsordnung fir die Stadtverordnetenversammliung eine neue
grundsatzliche Regelung herbeizufuhren.



Vorliegend empfiehlt die Verwaltung, die alte Geschaftsordnung zunéchst weiter gelten
zu lassen.

In der Geschaftsordnung sind zahleiche unveranderliche Regelungen enthalten, die
sich aus der Kommunalverfassung ableiten lassen. Aus Sicht der Verwaltung sollte die
Stadtverordnetenversammlung Uber die Regelung in 8 7 Abs. 2 der Geschaftsordnung
zukunftig diskutieren und beraten. Nach der derzeitigen Regelung werden die
Ladungen und Beschlussvorlagen sowohl in elektronischer als auch in Papierform
aufbereitet und Gbersandt. Die Inanspruchnahme des elektronischen Sitzungsdienstes
liegt bei deutlich unter 50%. Das Vorbereiten und Versenden der Ladungen in
Papierform bindet erhebliche personelle und zeitliche Ressourcen, da beispielsweise
bei Beschliissen zu einem B-Planverfahren oftmals mehrere hundert Seiten je Ladung
kopiert und Gbersandt werden mussen.

Die Stadtverordnetenversammlung sollte Gberlegen, ob den einzelnen Mitgliedern fur
ihre Tatigkeit in der Stadtverordnetenversammlung ein elektronisches Endgerat (Tablet
oder Notebook) zur Verfigung gestellt wird, so dass die Sitzungsunterlagen rein
elektronisch verwaltet werden kénnen und zukiinftig auch nur elektronisch versandt
werden.

Bis zum Abschluss dieser Beratung und Diskussion sollte die alte Geschaftsordnung
fortgelten.

[I. LOsung:

Beschluss, die Geschéaftsordnung der Stadt Friesack vom 23.06.2014 fortgelten zu
lassen bis zum Beschluss einer neuen Geschaftsordnung.

lll. Alternativen:

Beschluss einer Geschaftsordnung mit identischem Wortlaut, ohne dass der
Vorlaufigkeitscharakter erhalten bleibt. Damit ist aber insbesondere die Regelung zu
einem Ladungsprozedere in Postform und in elektronischer Form vorerst fixiert und
eine Neuregelung hierzu wird (wahrscheinlich) nicht diskutiert.

IV. Zustandigkeit fur die Entscheidung:

Stadtverordnetenversammlung der Stadt Friesack

V. Bereits dazu vorliegende Entscheidungen:

Beschluss-Nr. 0023/14 vom 23.06.2014

Christoph Kdpernick Christian Pust
Vors. der Stadtverordnetenversammlung Amtsdirektor
Anlage

Geschaftsordnung



Geschaftsordnung der Stadtverordnetenversammlung
der Stadt Friesack

Die Stadtverordnetenversammlung der Stadt Friesack hat aufgrund § 28 Absatz 2 Nr. 2 der
Kommunalverfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf) vom 18. Dezember 2007 (GVBI. |,
S. 286), zuletzt geandert durch Artikel 5 des Gesetzes zur Anderung von Rechtsvorschriften
Uber die Rechte der Sorben/Wenden im Land Brandenburg vom 11.02.2014 in seiner Sitzung
vom 23.06.2014 folgende Geschéftsordnung der Stadtverordneten beschlossen:
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g1
Einberufung der Stadtverordnetenversammlung

(1) Die Stadtverordnetenversammliung wird vom Vorsitzenden mit einer Ladungsfrist von
mindestens sieben Kalendertagen schriftlich einberufen. Die Frist gilt als gewahrt, wenn die
Einladung neun Kalendertage vor der Sitzung zur Post gegeben ist. In dringenden Féllen kann
die Ladungsfrist bis auf drei Werktage abgeklrzt werden. § 34 Absatz 6 BbgKVerf bleibt
unberthrt.

(2) Die Stadtverordnetenversammlung ist unverziglich einzuberufen, wenn

a) mindestens ein Finftel der gesetzlichen Anzahl der Stadtverordneten oder der
Hauptverwaltungsbeamte oder

b) mindestens ein Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Stadtverordneten oder eine Fraktion
unter Angabe des Beratungsgegenstandes, frihestens 3 Monate nach der letzten
Stadtverordnetenversammlung, die Einberufung verlangen.

(3) Im Ubrigen ist die Stadtverordnetenversammiung einzuberufen, so oft es die Geschaftslage
erfordert.

(4) Sind die/der Vorsitzende und ihre/seine Stellvertreter/innen an der Einberufung verhindert,
beruft die/der an Lebensjahren alteste, nicht verhinderte Stadtverordnete die
Stadtverordnetenversammlung ein.
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(5) Aus der Einladung missen Ort, Zeit und Tagesordnung der Sitzung hervorgehen.
Schriftliche Erlauterungen der Tagesordnungspunkte sind der Einladung beizufiigen oder
kurzfristig nachzureichen. Von einer Tischvorlage sollte nur im Ausnahmefall Gebrauch
gemacht werden.

(6) Funktionsbezeichnungen in der Geschéaftsordnung werden in weiblicher und mannlicher
Form gefiihrt.
§2
Teilnahme an Sitzungen

(1) Die  Stadtverordneten sind zur Teilnahme an den  Sitzungen der
Stadtverordnetenversammlung und der Ausschiisse, denen sie angehoren, verpflichtet.

(2) Ein/e Stadtverordnete/r, die/der an einer Sitzung nicht oder nicht rechtzeitig teilnehmen
kann oder die Sitzung vorzeitig verlassen will, muss dies der/m Vorsitzenden mdoglichst
frihzeitig mitteilen. Die Mitteilung gilt als Entschuldigung.

(3) Fur jede Sitzung wird eine Anwesenheitsliste ausgelegt, in die sich jede/r teilnehmende
Stadtverordnete personlich eintragen muss.

§3
Tagesordnung

(1) Die/der Vorsitzende setzt die Tagesordnungspunkte im Benehmen mit dem Amtsdirektor
fest. In die Tagesordnung sind auRerdem Antrage aufzunehmen, die von mindestens einem
Zehntel der gesetzlichen Anzahl der Stadtverordneten oder einer Fraktion spatestens 14
Kalendertage vor der Sitzung schriftlich vorgelegt werden. Die Antrage sind schriftlich zu
begriinden und haben einen Beschlussvorschlag zu enthalten. Der Amtsdirektor darf auch
ohne Bindung an eine Frist Beratungsgegenstande benennen, die in die Tagesordnung
aufzunehmen sind.

(2) Vor Feststellung der Tagesordnung kann diese erweitert werden, wenn es sich um eine
Angelegenheit handelt, die keinen Aufschub duldet. Die objektive Dringlichkeit ist zu
begriinden.

(3) Die Sitzungen der Svv sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge durchzuftihren:

A. Offentliche Sitzung (kann im Einzelfall entfallen)

a) Eroffnung der Sitzung, Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Ladung, der Anwesenheit
und Beschlussfahigkeit

b) Entscheidung (gemar § 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKVerf) Uber eventuelle Einwendungen gegen
die Niederschrift iber den 6ffentlichen Teil der letzten Sitzung

c) Anderungsantrage zur Tagesordnung

d) Feststellung der Tagesordnung

e) Einwohnerfragestunde

f) Behandlung der TOP des o6ffentlichen Teils der Sitzung

g) Informationen der Amtsverwaltung

h) Informationen und Anfragen der Stadtverordneten

i) SchlieBung der Sitzung — 6ffentlicher Teil

B. Nichtéffentliche Sitzung (bei Notwendigkeit)

j) Entscheidung (gemaf § 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKVerf) Uber eventuelle Einwendungen gegen
die Niederschrift iber den nichtoffentlichen Teil der letzten Sitzung

k) Behandlung der TOP des nichtéffentlichen Teils der Sitzung

) Informationen der Amtsverwaltung

m) Informationen und Anfragen der Stadtverordneten

n) SchlieBung der Sitzung — nichtéffentlicher Teil
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(4) Die Stadtverordnetenversammiung kann durch Beschluss die Reihenfolge der
Tagesordnungspunkte @ndern, verwandte Punkte verbinden und Beratungspunkte von der
Tagesordnung absetzen. Tagesordnungspunkte, die auf Veranlassung der/s Vorsitzenden,
einer Anzahl von Stadtverordneten im Sinne des Absatz 1, einer Fraktion oder vom
Amtsdirektor aufgenommen wurden, dirfen nur mit Zustimmung des oder der Veranlassenden
von der Tagesordnung abgesetzt werden.

84
Beschlussfahigkeit

(1) Zu Beginn der Sitzung stellt die/der Vorsitzende fest, ob mehr als die Halfte der
gesetzlichen Anzahl der Abgeordneten der Stadtverordnetenversammlung anwesend ist
(Beschlussfahigkeit).

(2) Die Stadtverordnetenversammlung gilt danach als beschlussfahig, solange die
Beschlussunfahigkeit nicht auf Antrag einer/s Stadtverordneten durch die/den Vorsitzende/n
festgestellt wird. Die/der Vorsitzende hat die Beschlussunfahigkeit auch ohne Antrag
festzustellen, wenn weniger als ein Drittel der gesetzlichen Anzahl der Stadtverordneten
anwesend ist.

(3) Wird die Beschlussunfahigkeit festgestellt, hat die/der Vorsitzende die Sitzung zu
unterbrechen. Ist auch nach Ablauf von 30 Minuten die erforderliche Anzahl von
Stadtverordneten nicht anwesend, hebt die/der Vorsitzende die Sitzung auf.

(4) Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zurtickgestellt worden und wird die
Stadtverordnetenversammlung zur Verhandlung Uber denselben Gegenstand einberufen, so
ist diese ohne Riucksicht auf die Anzahl der Anwesenden beschlussfahig. In der Ladung zu
dieser Sitzung muss auf diese Rechtsfolge ausdriicklich hingewiesen werden (§ 38 Abs. 2
BbgKVerf).

(5) Ist mehr als die Halfte der gesetzlichen Anzahl der Stadtverordneten im Sinne des § 22
BbgKVerf befangen, ist die Stadtverordnetenversammlung ohne Riicksicht auf die Anzahl der
anwesenden Stadtverordneten beschlussfahig. Die Beschlisse bedirfen in diesem Fall der
Genehmigung der Kommunalaufsichtsbehorde. Die Kommunalaufsichtsbehdrde kann die
Genehmigung aus Grinden des 6ffentlichen Wohls versagen.

8§85
Mitwirkungsverbot

(1) Muss ein/e Stadtverordnete/r annehmen, nach § 22 BbgKVerf an der Beratung und
Beschlussfassung nicht teilnehmen zu dirfen, so hat sie/er dies der/m Vorsitzenden vor Eintritt
in die Beratung dieses Tagesordnungspunktes unaufgefordert anzuzeigen.

(2) Ein/e Stadtverordnete/r, fur die/den nach Absatz 1 ein Mitwirkungsverbot besteht, hat bei
nicht 6ffentlichen Sitzungen den Sitzungsraum zu verlassen, bei 6ffentlichen Sitzungen darf
sie/er sich in dem fur die Zuhorer bestimmten Teil des Sitzungsraumes aufhalten.

(3) Die Nichtmitwirkung ist in der Niederschrift zu vermerken. Der betroffene Stadtverordnete
kann verlangen, dass die Grinde fur die Nichtmitwirkung in die Niederschrift aufgenommen
werden.

(4) Ist zweifelhaft, ob ein Mitwirkungsverbot besteht, befindet hieriber die
Stadtverordnetenversammlung durch Beschluss. An der Beschlussfassung nimmt die/der
betroffene Stadtverordnete nicht teil.
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(5) Ein VerstoR gegen die Offenbarungspflicht nach Absatz 1 wird von der
Stadtverordnetenversammlung durch Beschluss festgestellt.

86
Fraktionen

(1) Stadtverordnete kénnen sich zu Fraktionen zusammenschlie3en. Eine Fraktion besteht aus
mindestens zwei Mitgliedern. Jede/r Stadtverordnete kann nur einer Fraktion angehdren.

(2) Die Mitglieder der Fraktion wéhlen eine/n Vorsitzende/n und ihre/seine Stellvertreter/innen.
Die/der Vorsitzende vertritt die Fraktion nach auf3en. Sie/er unterzeichnet die Antrage, die von
der Fraktion gestellt werden.

(3) Die Bildung einer Fraktion ist der/m Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammliung
schriftlich anzuzeigen. Die Mitteilung muss die genaue Bezeichnung der Fraktion, die Namen
der/s Vorsitzenden, ihrer/seiner Stellvertreter und aller der Fraktion angehérenden Mitglieder
enthalten.

(4) Die Auflosung einer Fraktion, der Wechsel im Fraktionsvorsitz sowie die Aufnahme und das
Ausscheiden von Mitgliedern sind der/m Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammliung
ebenfalls von der/m Fraktionsvorsitzenden schriftlich anzuzeigen.

87
Vorlagen

(1) Beschlussvorlagen sind schriftliche Sachverhaltsdarstellungen (Erlauterungen) mit einem
Beschlussvorschlag, die von dem Amtsdirektor an die Stadtverordnetenversammliung gerichtet
sind.

(2) Fur den Sitzungsbetrieb erhalt jede/r Stadtverordnete die Vorlagen in elektronischer Form
oder Papierform, wobei die Beschlussvorlagen mit einer fortlaufenden Nummer versehen sind.
Die Inanspruchnahme der elektronischen Zusendung der Sitzungsunterlagen hat aus Griinden
der Verwaltungsvereinfachung Vorrang.

(3) Sollen Vorlagen in der Sitzung von der Verwaltung erlautert werden, so wird dies von der/m
Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammlung im Einvernehmen mit dem Amtsdirektor
bestimmt.

) §8
Anderungsantrage

Anderungsantrage zu bestehenden Tagesordnungspunkten kénnen von Fraktionen und von
einzelnen Stadtverordneten nach Erdffnung der Aussprache lber den Beratungsgegenstand
gestellt werden. Der Antrag muss begrindet sein und einen konkreten Beschlussvorschlag
enthalten.

§9
Anfragen der Stadtverordneten

(1) Jede/r Stadtverordnete ist berechtigt, Anfragen Uber Angelegenheiten der Stadt, die nicht
auf der Tagesordnung stehen, an die/den Vorsitzende/n der Stadtverordnetenversammliung
oder dem Amtsdirektor zu richten.

(2) Derartige Anfragen missen mindestens drei Arbeitstage vor der Sitzung der/m
Vorsitzenden der SVV schriftlich vorliegen; bis zum gleichen Zeitpunkt muss dem Amtsdirektor
eine Abschrift zugegangen sein. Der Sitzungstag wird bei der Frist nicht mitgerechnet.

(3) Die/der Stadtverordnete kann die Anfrage in der Sitzung vorlesen und begriinden.
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(4) Anfragen werden miundlich unter dem Tagesordnungspunkt “Informationen und Anfragen
der Abgeordneten® oder schriftlich von der/m Vorsitzenden der SVV oder dem Amtsdirektor
beantwortet. Sie sind schriftlich zu beantworten, wenn die/der Anfragende dies verlangt.

(5) Die/der Anfragende hat nach der Beantwortung das Recht, zusétzliche Fragen zur Sache
zu stellen.

(6) Danach kann eine Aussprache (Uber die Anfrage folgen, sofern die
Stadtverordnetenversammlung dies beschlief3t.

(7) Anfragen, die erst in der Sitzung gestellt werden, sollen in der Sitzung beantwortet werden,
wenn die/der Befragte sich hierzu in der Lage sieht. Anderenfalls sind derartige Anfragen in
der folgenden Stadtverordnetenversammlung zu beantworten, wenn nicht eine schriftliche
Antwort verlangt wurde.

§10
Verhandlungsleitung und -verlauf

(1) Die/der Vorsitzende der SVV leitet die Verhandlung. Im Verhinderungsfall leitet die/der
nachste anwesende Stellvertreter/in der/s Vorsitzenden der SVV die Verhandlung. Sind auch
die Stellvertreter/innen verhindert, wahlt die Stadtverordnetenversammlung fir die Sitzung
eine/n zusatzliche/n Stellvertreterin, die/der die Verhandlung leitet. Bis zu dieser Wahl leitet
die/der an Lebensjahren dlteste, nicht verhinderte Stadtverordnete die Verhandlung.

(2) Jede/r Stadtverordnete darf zur Sache erst sprechen, wenn er sich zu Wort gemeldet und
die/der Vorsitzende der SVV ihr/ihm dies erteilt hat. Die/der Redner/in darf nur die zur
Beratung anstehenden Angelegenheiten erértern.

(3) Das Wort wird in der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilt. Melden sich mehrere
Stadtverordnete gleichzeitig, so entscheidet die/der Vorsitzende der SVV (ber die
Reihenfolge.

(4) Der/m Antragsteller/in ist auf Wunsch zum Schluss der Beratung nochmals das Wort zu
erteilen.

(5) Die/der Vorsitzende der SVV sorgt fur die Einhaltung der Geschaftsordnung. Sie/er kann
jederzeit hierzu das Wort ergreifen.

(6) Will die/der Vorsitzende der SVV einen Antrag zur Sache stellen oder sich an der
sachlichen Beratung beteiligen, gibt sie/er fiir diese Zeit den Vorsitz ab. Das gilt nicht fur
sachliche Hinweise und Erlauterungen.

(7) Dem Amtsdirektor ist, auch aul3erhalb der Rednerfolge jederzeit das Wort zu erteilen.
Anderen Dienstkraften des Amtes ist das Wort zu erteilen, wenn der Amtsdirektor dies
wiinscht.

(8) Sonstige Personen durfen in der Stadtverordnetenversammlung das Wort nicht ergreifen.
Die Stadtverordnetenversammlung kann im Einzelfall durch Beschluss Ausnahmen zulassen.

(9) Werden von einer/m Redner/in Schriftsétze verlesen, so sind diese der/m Schriftfihrer/in
fur die Niederschrift voriibergehend zur Verfiigung zu stellen.

§11
Verletzung der Ordnung

(1) Wer in der Aussprache von der Sache abschweift, kann von der/m Vorsitzenden der SVV
ermahnt und im Wiederholungsfall zur Ordnung gerufen werden.
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(2) Wer sich ungebiihrlicher oder beleidigender AuBerungen bedient, ist zur Ordnung zu rufen.
Eine Aussprache Uber die Berechtigung, zur Ordnung zu rufen, ist unzulassig. Auf Antrag ist in
der nachsten  Sitzung ohne  Aussprache  darlber abzustimmen, ob die
Stadtverordnetenversammlung den Ordnungsruf flr gerechtfertigt halt.

(3) Mit dem Ordnungsruf kann die/der Vorsitzende der SVV der/m Redner/in das Wort
entziehen. Einer/m Rednerin, der/m das Wort entzogen wurde, ist es zu diesem
Tagesordnungspunkt nicht wieder zu erteilen.

(4) Mit dem dritten Ordnungsruf oder im Falle einer groben Verletzung der Ordnung kann
die/der Vorsitzende der SVV eine/n Stadtverordnete/n des Raumes verweisen.

(5) Durch Stadtverordnetenbeschluss kann einer/m Stadtverordneten, die/der die Ordnung
grob verletzt, die auf den Sitzungstag entfallende Entschadigung ganz oder teilweise entzogen
werden.

(6) Als grobe Verletzung der Ordnung gelten insbesondere eine fortdauernde Nichtbeachtung
der Anordnungen des Vorsitzenden der SVV und sonstige schwere Stérungen des
Sitzungsfriedens.

(7) Die/der Vorsitzende der SVV kann Zuhorer/innen, die Verhandlungen stéren, ausschlief3en,
die Sitzung unterbrechen oder den Zuhoérerraum raumen lassen.

§12
Unterbrechung und Aufhebung der Sitzung

Entsteht in der Stadtverordnetenversammlung stérende Unruhe, so kann die/der Vorsitzende
der SVV die Sitzung unterbrechen oder auftheben, wenn auf andere Weise die Ordnung nicht
wiederhergestellt werden kann. Kann sich die/der Vorsitzende der SVV kein Gehor
verschaffen, so verlasst sie/er ihren/seinen Platz. Die Sitzung ist dadurch unterbrochen. Kann
die Sitzung nicht spatestens nach 30 Minuten fortgesetzt werden, gilt sie als geschlossen.

§13
Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Antrage zur Geschaftsordnung kénnen aul3er der Reihe gestellt werden und gehen allen
anderen Antragen vor. Sie bedlrfen keiner Begriindung. Bei ausdriicklichem Widerspruch ist
vor der Abstimmung ein/e Redner/in fur und ein/e Redner/in gegen den Antrag zu horen.

(2) Auf Antrédge zur Geschaftsordnung muss die/der Vorsitzende der SVV das Wort
unverzuglich auferhalb der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilen, hdchstens jedoch
dreimal einer/m Redner/in zum selben Gegenstand. Die Ausfihrungen dirfen sich nur auf die
geschéaftsordnungsmélige Behandlung des zur Verhandlung stehenden Gegenstandes
beziehen. Bei VerstoRen soll der/m Redner/in das Wort entzogen werden. Die Redezeit
betragt hdchstens drei Minuten.

(3) Beschliel3st die Stadtverordnetenversammlung, antragsgemafl zur Tagesordnung
Uberzugehen, so gilt der Besprechungspunkt als erledigt. Wird der Antrag zur
Geschéftsordnung abgelehnt, so darf er im Laufe derselben Beratung nicht wiederholt werden.

(4) Ein Antrag auf Schluss der Rednerliste bzw. Schluss der Aussprache kann nur von einer/m
Stadtverordneten gestellt werden, die/der noch nicht zur Sache gesprochen hat. Die/der
Vorsitzende der SVV hat vor der Abstimmung

- die Namen der Redner/innen aus der Rednerliste zu verlesen, die noch nicht zu Wort
gekommen sind, und
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- sich davon zu Uberzeugen, dass jede Fraktion Gelegenheit hatte, ihre Argumente zum
Beratungsgegenstand vorzutragen; anderenfalls hat die/der Vorsitzende der SVV hierzu die
Mdoglichkeit einzurdumen.

§ 14
Schluss der Aussprache

(1) Die Aussprache ist beendet, wenn

- die Rednerliste erschopft ist, sich niemand mehr zu Wort meldet und die/der Vorsitzende
der SVV die Aussprache fiir geschlossen erklart oder

- die Stadtverordnetenversammlung einen entsprechenden Beschluss zur Geschéftsordnung
fasst.

(2) Nach dem Schluss der Aussprache kann das Wort nur noch zur Geschéftsordnung oder
zur Abgabe personlicher Erklarungen erteilt werden.

§15
Unterbrechung und Vertagung

(1) Die Stadtverordnetenversammlung kann auf Vorschlag der/s Vorsitzenden der SVV oder
auf Antrag einer Fraktion oder des Amtsdirektors mit der Mehrheit der anwesenden
Stadtverordneten die Unterbrechung der Sitzung und deren Fortsetzung in einem anderen
Termin beschlielen, wenn die Tagesordnung in der laufenden Sitzung nicht abschlie3end
behandelt werden kann. Die Fortsetzungssitzung ist allein der Behandlung der noch offenen
Tagesordnungspunkte derselben Tagesordnung vorbehalten. Der Beschluss ber die
Unterbrechung der Sitzung muss Zeit und Ort der Fortsetzungssitzung bestimmen. Fir die
Fortsetzungssitzung ist eine erneute Ladung entbehrlich.

(2) Nach 22.00 Uhr werden keine weiteren TOP aufgerufen. Der in der Beratung befindliche
TOP wird abschlieRend behandelt. Die SVV kann wie in Abs. 1 dargestellt verfahren.

816
Abstimmungen

(1) Uber jede Vorlage und jeden Antrag ist gesondert abzustimmen.

(2) Grundsatzlich wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Bei der offenen Abstimmung
stellt der Vorsitzende der SVV die Anzahl der Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen,

b) den Antrag ablehnen oder

¢) sich der Stimme enthalten.

(3) Bei mehreren Antragen zu dem gleichen Gegenstand wird Uber den weitestgehenden
Antrag zuerst, Uber einen Gegenantrag oder einen Antrag auf Abanderung vor dem
ursprunglichen Antrag abgestimmt. Bestehen Zweifel dariber, welcher Antrag der
weitestgehende ist, so entscheidet dariiber die/der Vorsitzende.

(4) Vor der Abstimmung ist die endgiltige Formulierung des zu fassenden Beschlusses zu
verlesen, soweit sie sich nicht aus der Vorlage ergibt; das gilt nicht fir
Geschaftsordnungsantrage. Die/der Vorsitzende der SVV stellt die Frage, Uber die abgestimmt
werden soll, so, dass sie mit ja oder nein beantwortet werden kann.

(5) Namentlich wird in den gesetzlich vorgeschriebenen Fallen abgestimmt oder wenn
mindestens ein Viertel der Stadtverordneten oder eine Fraktion oder der Amtsdirektor dies
verlangt.



817
Wahlen

(1) Gewahlt wird geheim, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist oder vor der jeweiligen
Wahl einstimmig Abweichungen beschlossen werden.

(2) Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen ist aus der Mitte der SVV ein aus 3
Personen bestehender Wahlausschuss zu bilden.

(3) Bei Wahlen sind auRerlich gleiche Stimmzettel zu verwenden, die so zu falten sind, dass
das Stimmverhalten von aufen nicht erkennbar ist. Die Stimmzettel sind so vorzubereiten,
dass sie nur noch mit einem Kreuz zu kennzeichnen sind.

(4) Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine oder rdumlich abgegrenzt so zu erfolgen, dass
das Wahlgeheimnis gewahrt ist. Es ist einheitliches Schreibgerét zu verwenden.

§18
Feststellung und Verkiindung des Abstimmungs- und Wahlergebnisses

(1) Die/der Vorsitzende der SVV stellt das Ergebnis der Abstimmung oder der Wahl fest und
gibt es anschlie3end bekannt.

(2) Die Richtigkeit des Abstimmungs- oder des Wahlergebnisses kann nur sofort nach der
Verkiindung beanstandet werden; die Abstimmung oder die Wahl muss sodann unverziiglich
wiederholt werden.

(3) Bei Beschliissen der Stadtverordnetenversammliung, die mit qualifizierter Mehrheit zu
fassen sind, hat die/der Vorsitzende der SVV durch ausdriickliche Erklarung festzustellen,
dass diese Mehrheit dem Antrag oder der Vorlage zugestimmt hat.

(4) Die Mehrheit der auf ja oder nein lautenden Stimmen entscheidet, soweit das Gesetz keine
qualifizierte Stimmenmehrheit fordert. Stimmenenthaltungen und ungiltige Stimmen z&hlen bei
der Feststellung der Beschlussfahigkeit mit, nicht aber bei der Errechnung der Mehrheit. Bei
Stimmengleichheit ist ein Antrag abgelehnt.

(5) Bei Wahlen sind Stimmzettel ungdiltig, wenn sie

a) zusatzliche Beschriftung,

b) abweichende Gestaltung,

c¢) fehlende Kennzeichnung oder

d) mehr als die abzugebenden Stimmen aufweisen. Die Stimmzettel werden von je einer/m
Stadtverordneten der Fraktionen ausgezahlt; die mit der Auszahlung betrauten Abgeordneten
teilen das Ergebnis der/m Vorsitzenden der SVV mit, der es anschlie3end bekannt gibt.

(6) Bei namentlicher Abstimmung werden die Namen der Stadtverordneten in alphabetischer
Reihenfolge aufgerufen und die Stimmabgabe in der Niederschrift vermerkt.

(7) Bei Losentscheid wird das Los von der/dem Vorsitzenden der SVV gezogen.

§19
Sitzungs- und Beschlussniederschrift

(1) Uber jede Sitzung der Stadtverordnetenversammiung ist eine Niederschrift anzufertigen,
die von der/dem Vorsitzenden der SVV und von der/dem Schriftfiihrer/in zu unterzeichnen ist.

(2) Die/der Schriftfhrer/in  und deren/dessen Vertreter/in  werden von der
Stadtverordnetenversammlung auf Vorschlag der/s Vorsitzenden der SVV fir die Dauer der
Wabhlperiode bestellt.
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(3) Der Sitzungsverlauf kann fur die Anfertigung der Niederschrift mittels Tonband oder einem
digitalen Tonaufnahmeverfahren aufgezeichnet werden. Bei berechtigten Zweifeln an der
Niederschrift kann die/der Vorsitzende der SVV die entsprechenden Stellen der Aufzeichnung
zusammen mit der/m Schriftfihrer/in abhdren. Die Tonaufzeichnung ist bis zur nachsten
Sitzung aufzubewahren und danach zu léschen. Eine Anfertigung oder Nutzung von Ton- und
Bildaufnahmen oder von Ton- und Bildibertragungen zu anderen als dem oben genannten
Zweck ist nur zul&ssig, wenn dem alle anwesenden Stadtverordneten zustimmen.

(4) Die Niederschrift muss mindestens enthalten:

a) Tag, Ort, Beginn, Dauer einer Unterbrechung und Ende der Sitzung,

b) die Namen der Sitzungsteilnehmer und auf Verlangen einer/s Stadtverordneten ihren/sei
nen Namen unter Angabe des Tagesordnungspunktes, bei dessen Behandlung sie/er an
Abstimmungen oder Wahlen nicht teilgenommen hat,

c¢) die Tagesordnungspunkte, den Wortlaut der Antrdge und Beschliisse,

d) die Stadtverordneten, die nach § 22 BbgKVerf an der Beratung und Entscheidung nicht
teilgenommen haben,

e) bei Abstimmungen:

- das Abstimmungsergebnis,

- auf Verlangen einer/s Stadtverordneten das Stimmverhaltnis einschlielich der

Stimmenthaltungen und der Gegenstimmen,

- bei namentlicher Abstimmung, wie jede/r Stadtverordnete persénlich gestimmt hat,

f) bei Wahlen:

- das Wahlergebnis,

- die Zahl der Stimmen fir die einzelnen Bewerber/innen,

- bei Losentscheid die Beschreibung des Losverfahrens,

g) den wesentlichen Inhalt der Antworten auf Anfragen,

h) die Ordnungsmaf3nahmen,

i) den Hinweis, dass zur Fertigung der Niederschrift der Sitzungsverlauf auf Tontrager
aufgezeichnet wurde.

(5) Jede/r Stadtverordnete kann verlangen, dass in der Niederschrift festgehalten wird, wie
sie/er gestimmt hat.

(6) Ein Abdruck der Niederschrift ist elektronisch, alternativ auf Verlangen als Ausdruck, nach
Unterzeichnung unverziglich (spatestens 20 Tage nach der Sitzung) allen Stadtverordneten
und dem Amtsdirektor zuzuleiten.

(7) Einwendungen gegen die Niederschrift sind schriftich dem Schriftfihrer der
Stadtverordnetenversammlung zuzuleiten. Die Stadtverordnetenversammlung entscheidet
daraufhin in seiner nachsten Sitzung, ob und in welcher Weise die Niederschrift zu berichtigen
ist.

(8) Werden gegen die Niederschrift innerhalb von 14 Kalendertagen nach dem Tag der
Absendung keine schriftlichen Einwendungen erhoben, gilt sie als anerkannt. Die Absendung
einer e-mail gentgt dem Schriftformerfordernis.

§20
Hauptausschuss und weitere Ausschiisse

(1) Auf die Sitzungen des Hauptausschusses und der weiteren Ausschiusse finden, soweit
nicht in besonderen Vorschriften etwas anderes bestimmt ist, die Vorschriften dieser
Geschéftsordnung entsprechende Anwendung. Folgende Besonderheiten sind zu beachten:

- Die Ausschiisse werden von der/m Vorsitzenden der SVV, im Verhinderungsfalle von der/m
Stellvertreter/in, im Benehmen mit dem Amtsdirektor einberufen.

- Die Tagesordnung der Ausschusssitzungen setzt die/der Vorsitzende des Ausschusses
nach Benehmen mit dem Amtsdirektor fest. Das Recht gemalR § 5 Absatz 1 dieser
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Geschéftsordnung, Antrage zur Tagesordnung zu stellen, kann von mindestens zwei
stimmberechtigten Ausschussmitgliedern geltend gemacht werden.

- Ist ein Ausschussmitglied verhindert, an der Sitzung teilzunehmen, so hat es die/den
Vertreter/in zu verstandigen und ihr/m die Unterlagen zu Ubermitteln; stattdessen kann es auch
den Amtsdirektor um Benachrichtigung des Vertreters bitten.

(2) Der Hauptausschuss bestellt in seiner ersten Sitzung fiir die Dauer der Wahlperiode auf
Vorschlag des Amtsdirektors eine/n Schriftfihrer/in und deren/dessen Vertreter/in.

(3) Ein Abdruck der Niederschrift ist elektronisch, alternativ auf Verlangen als Ausdruck, nach
Unterzeichnung unverziglich allen Ausschussmitgliedern, den Fraktionen und dem
Amtsdirektor zuzuleiten.

§21
Abweichung von der Geschéaftsordnung

(1) Einzelne Bestimmungen dieser Geschaftsordnung kdnnen, soweit sie nicht gesetzlich oder
in der Hauptsatzung verankert sind, fir die Dauer einer Sitzung durch Beschluss mit der
Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden Stadtverordneten aufer Anwendung gesetzt
werden.

(2) Antrage auf Veranderung der Geschéftsordnung sind im  Ubrigen  der
Stadtverordnetenversammlung bekannt zu geben und bis zur nachsten Sitzung zu vertagen.

§ 22
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am Tag nach ihrer Bekanntmachung in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Geschéftsordnung vom 11.12.2008 aul3er Kraft.

Friesack, den 23. Juni 2014

Christian Pust
Amtsdirektor
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